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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin studiow podyplomowych prowadzonych prZeaistwows Wyzszy Szkok

Zawodows w Koninie, zwany dalej regulaminem, okiee zasady tworzenia i likwidacji
studiow podyplomowych, zasady rekrutacji, przebiegzakaiczenie studiow, prawa
i obowiagzki uczestnika, obowkki dziekana i kierownika studidw oraz nadzoOr ngchit

studiami.

§2

Studia podyplomowe mag by¢ prowadzone we wspoOtpracy z innymi uczelniami,
instytucjami i organizacjami spoza Uczelni, w tymkiAe zagranicznymi, na podstawie
zawartych porozumie

§3

Studia podyplomowe prowadzongs trybie niestacjonarnym.

§4

1. Studia podyplomowegdptatne. Warunki odptat§oi okresla umowa zawarta w formie
pisemnej mgdzy Uczelnj a uczestnikiem.

2. Przychody z optat za studia podyplomowe mugokrywa koszty bezpgrednie
prowadzenia tych studiéw oraz ich kosztynealnie.

3. Wysokda¢ optat za studia podyplomowe ustala rektor, na sekowtaciwego dziekana
zaopiniowany przez kanclerza, na podstawie kalkitasztow tych studiow.

4. Wysokd¢ optat za studia podyplomowe dla absolwentéw Udzsloze zosta obnizona
przez rektora, na wniosek wtawego dziekana.

Rozdziat 2
TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW

§5

1. Decyz¢ w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych podggntektor w formie
zarzdzenia, na wniosek wdaeiwego dziekana.

2. Przedktadany rektorowi wniosek o utworzenie ®twd podyplomowych powinien
zawierd:

1) program studiow podyplomowych uchwalony przezase

2) propozyci obsady kadrowej poszczegollnych przedmiotow i ighiar godzinowy;

3) propozyc} kandydata na kierownika studiéw podyplomowych;

4) wstpny kosztorys studiow podyplomowych zatwierdzorgegrkanclerza.

3. W przypadku tworzenia studibw podyplomowych namawienie konkretnego
zleceniodawcy (przeddiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wrkoszahczy¢ nalezy
zawart ze zleceniodawcumowe i oswiadczenie zamawiagego, stwierdzage, ze program
studiow i zasady odptatéa (kwota i termin uiszczenia optaty oraz podmiobawigzany do



zaptaty) zostaty z nim uzgodnione. Xmrazowo niezédne jest wsfpne uzgodnienie
warunkéw finansowych z kanclerzem.

§6

1. Cykl ksztaicenia na studiach podyplomowych uamsta s¢ po zakwalifikowaniu
minimalnej liczby uczestnikow warunkigej samofinansowanieesstudiow.

2. Uruchomienie kadej kolejnej edycji studibw podyplomowych wymagacygi rektora
w formie zaradzenia. Ze stosowanym wnioskiem do rektora woyge wiaciwy dziekan.

§7

Zmiany w programie studiéw podyplomowych uchwalaate

§8

1. Decyzg¢ w sprawie likwidacji studidow podyplomowych podejjurektor w formie
zarzdzenia, na wniosek wdaeiwego dziekana.

2. Przedktadany rektorowi wniosek o likwidagtudiow podyplomowych powinien zawiéra
uzasadnienie likwidacji tych studiow.

Rozdziat 3
REKRUTACJA NA STUDIA

§9

Uczestnikami studiow podyplomowych mphy¢ osoby, ktore posiadakwalifikacje petra
CO najmniej na poziomie 6 uzyskamw systemie szkolnictwa wgzego i nauki (tytut
zawodowy licencjata, ityniera lub réwnorgdny).

§10

Kandydaci, ubiegagy sk o0 przygcie na studia, skladgapastpujace dokumenty:

1) podanie o przygie na studia podyplomowe;

2) kwestionariusz osobowy;

3) odpis lub péwiadczom przez upowznionego pracownika Uczelni kapidyplomu
ukonczenia studiow wjiszych uprawniacych do podjcia ksztalcenia na studiach
podyplomowych;

4) fotograft legitymacyjn;

5) dowdd uregulowania wpisowego, o iledalptat wpisowy ustalono;

6) inne dokumenty, o ile takie zostamstalone.

§11

1. Kandydaci & przyjmowani na studia w wyniku pepbwania kwalifikacyjnego,
przeprowadzonego na podstawie analizyahych dokumentéw, o ktérych mowa w § 10,
jezeli spetniag warunki okrélone w § 9.

2. Dla niektérych studiéw podyplomowych peo by przewidziane przeprowadzenie
dodatkowego pospowania kwalifikacyjnego. 3& brak odmiennych uregulowia do tego
postpowania stosuje sizasady okrdone w § 12.



§12

1. Posgpowanie kwalifikacyjne ustalone dla danych studipadyplomowych, o ktérym
mowa w § 11 ust. 2, przeprowadza zespot powotywangz wiadciwego dziekana.

2. Z posgpowania kwalifikacyjnego zespot spadza protokoét.

3. Sposo6b przeprowadzania ppstwania kwalifikacyjnego i zasady punktacji godawane
do wiadomdci kandydatow przez kierownika studiow.

4. Jeeli liczba kandydatéw, ktorzy uzyskali pozytywny milg w postpowaniu
kwalifikacyjnym, przekracza liczbmiejsc na studiach, o przgju decyduje liczba punktéw
otrzymanych przez kandydata w wyniku tego postvania.

§13

1. Decyzg o przygciu lub nieprzygciu na studia podyplomowe podejmuje komisja
rekrutacyjna powotana przez rektora. Komisji przdmiozy prorektor wiéciwy do spraw
ksztatcenia.

2. Dziekan zawiadamia, za @ednictwem poczty elektronicznej, kandydatéw o @y na
studia podyplomowe oraz informuje o terminie uigzga optaty.

§14

Warunkiem rozpocgia studidow podyplomowych przez uczestnika jest azaig@ umowy
o0 warunkach odptatsoi za studia podyplomowe oraz zémie potwierdzenia wniesienia
optaty za pierwszy semestr studiow.

Rozdziat 4
PRZEBIEG STUDIOW

§15

1. Zagcia na studiach podyplomowych prowadzopeasuktadzie semestralnym, chybe
zarzdzenie rektora o utworzeniu studiow ustala inrieseimestr okresy zaliczeniowe.

2. Studia podyplomowe trwagjnie krocej nt dwa semestry. Program studiow powinien
umazliwia¢ uzyskanie przez uczestnika co najmniej 30 punkE®@AT'S, przy czym wkgiwy
dziekan jest zobowrany do okr&lenia ich efektow uczenia ¢sioraz sposobu ich
weryfikowania i dokumentowania.

§16

Zajecia na studiach podyplomowych mplhy¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w HRsstwowe] Wysze] Szkole Zawodowej w Koninie, nauczycieli
akademickich zatrudnionych w innych uczelniach amaawcow praktyki z dziedzinyeHacej
przedmiotem zag.

§17

1. Terminy uzyskiwania zaliche zdawania egzaminOéw oraz zaliGze egzamindw
poprawkowych okrda plan zaj¢ ustalony przez kierownika studiow w porozumieniu
z wiasciwym dziekanem.



2. Termin zaliczenia z&§ i zdawania egzaminéw w trybie poprawkowym nie zeo

przekroczy termindw wskazanych w terminarzu zjazdow.

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosugansistpujaca skak ocen:

§18

Stopier Oznaczenie cyfrowe Skrot literowy
Bardzo dobry 5,0 bdb
Dobry plus 4,5 db +
Dobry 4,0 db
Dostateczny plus 3,5 dst +
Dostateczny 3,0 dst
Niedostateczny 2,0 ndst

2. Powyssza skala ocen jest stosowana rowmie egzaminie kecowym.
3. Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

§19

Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w
1) dzienniku zayc;

2) protokotach zaliczei egzaminodw;

3) karcie okresowych aginig¢ uczestnika;

4) rejestrze uczestnikéw studiéw;

5) protokole egzaminu kacowego.

Rozdzial 5
ZAKO NCZENIE STUDIOW
820

1. Warunkiem ukfczenia studiow podyplomowych jest:

1) uzyskanie zaliczeoraz zdanie egzamindéw oklenych w planie studiéw, w tym zaliczenie
praktyk zawodowych, i sa przewidziane w programie studiow;

2) uzyskanie z egzaminu koowego co najmniej oceny dostateczne).

2. Uczestnik, ktory nie uzyskat zalicze nie zdat egzaminow ustalonych w planie studiow
albo nie przysipit do egzaminu kicowego w terminie trzech miesy od zakéczenia zaj¢
dydaktycznych, zostaje skteny z listy uczestnikow studiow.

§21

Uczestnikowi, ktéry ukaczyt studia podyplomowe Uczelnia wystawigwiadectwo
ukonczenia studiéw podyplomowych zgodnie z wytycznyikieslonymi w obowazujacych
w tym zakresie przepisach prawa. Mwae jest t& przygotowywanie i wydawanie oprocz
swiadectwa innych dokumentow, gwiadczajcych uczestnictwo i ukazenie studiow
podyplomowych, wedlug wzorow uzgodnionych z $gtevym dziekanem.



§ 22

1. Egzamin kacowy, o ktérym mowa w § 20 ust. 1 pkt 2, odbywa przed komisj
powotany przez wiaciwego dziekana.

2. W skiad komisji na egzaminie kmowym wchodz: przewodniczcy komisji oraz dwie
osoby prowadge zagcia na studiach podyplomowych. zéé w programie studiow
przewidziane jest zi@nie pracy podyplomowej to w sktad komisji wchgdarzewodnicacy
komisji, promotor oraz recenzent.

3. Komisji przewodniczy kierownik studiéw lub wskam przez niego osoba s$pi
nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni.

4. Egzamin kacowy obejmuje problematygkprzedmiotéw prowadzonych w ramach studiow
podyplomowych. Jesli w programie studiow przewidziane jestzaaie pracy podyplomowej
to egzamin obejmuje problematykprzedmiotéw prowadzonych w ramach studiow
podyplomowych oraz problematykracy podyplomowej.

5. Termin egzaminu kmowego wyznacza kierownik studidw w porozumieniwtasciwym
dziekanem.

§23

1. Ostateczny wynik studiow ustalany jest przez ispgmpo uzyskaniu co najmniej oceny
dostatecznej z egzaminudapwego. Ostateczny wynik jest sgm

1) 1/2sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z egzamindow;

2) 1/2 oceny z egzaminu koowego.

2. Naswiadectwie ukaczenia studidow podyplomowych umieszczony jest estaty wynik,
wyréwnany do petnej oceny wedtug zasady:

do 3,40 — dostateczny (dst)

3,41 do 3,80 — dostateczny plus (dst+)

3,81 do 4,20 — dobry (db)

4,21 do 4,59 — dobry plus (db+)

4,60 i wicej — bardzo dobry (bdb)

3. W przypadku uzyskania z egzaminun&owego oceny niedostatecznej uczestnikowi
studiow przystuguje prawo powtornego prapsénia do tego egzaminu wagu miesjca od
daty pierwszego egzaminu.

§24

Swiadectwo ukéczenia studiow podyplomowych jest wydawane uczkswii
po uregulowaniu przez niego wszystkich zolxaah wobec Uczelni.

§25

Zakaczenie danej edycji studibw podyplomowych ppsje z dniem przygpienia do
egzaminu kacowego przez ostatniego uczestnika z naborugnadycp albo z uptywem
trzech miesicy od zakaéczenia zaj¢ dydaktycznych, przewidzianych w planie studiéw
— w zalenaosci od tego, ktéry z tych termindw uptynie wénee).



Rozdziat 6
PRAWA | OBOWI AZKI UCZESTNIKA STUDIOW
8 26

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z ogolnodaginychswiadczeé niematerialnych Uczelni;
2) zgtaszania uwag i postulatow dotycych procesu dydaktycznego.

§ 27

Uczestnik studiow podyplomowych zobazany jest do:

1) uczestniczenia w zgjiach przewidzianych planem studiow;

2) uzyskania w terminie zalicae zdania egzaminéw;

3) przysgpienia do egzaminu koowego;

4) niezwitocznego powiadomienia narpie 0 zmianie nazwiska, adresu i innych, véore)
podanych danych osobowych;

5) wnoszenia w terminie wymaganych opfat za studia;

6) terminowego wywjzywania s¢ z innych obowizkéw ustalonych przez kierownika
studiow;

7) przestrzegania regulaminéw i przepisow pdkowych obowazujagcych na terenie
Uczelni.

§28

1. Uczestnik zostaje skdleny z listy uczestnikow studiow podyplomowych veypadku:

1) niepodgcia studiow;

2) nieusprawiedliwionej nieobecém na zagciach w wymiarze wikszym ni 25% liczby
godzin;

3) nieuzyskania w terminie zaliazéniezdania egzaminéw;

4) nieprzysipienia do egzaminu kaowege;

5) niewniesienia w terminie wymaganych optat zalistu

6) razacego naruszenia regulaminow i przepiséw pokowych obowdzujacych na terenie
Uczelni;

7) ztazenia na pgimie rezygnaciji ze studiow.

2. Skrdlenia z listy uczestnikow studiow dokonuje rekima, wniosek wigciwego dziekana.
3. Dziekan przesyta uczestnikowi listem poleconyanzavrotnym péwiadczeniem odbioru,
na wskazany przez niego adres do korespondensgnm decyzg o skrdleniu z listy
uczestnikdw wraz z uzasadnieniem.

Rozdziat 7
OBOWI AZKI DZIEKANA | KIEROWNIKA STUDIOW
§29
1. Organizagj studiéw podyplomowych zajmujegsiviasciwy dziekan.

2. Do obowizkow dziekana nadsy:
1) inicjowanie i koordynacja dziatamapgcych na celu tworzenie, rozwagj i promegitudiéw;



2) organizacja rekrutacji na studia;

3) prowadzenie dokumentacji dotycej toku studiow;

4) zapewnienie obstugi administracyjno-technicztegiow;

5) nadzorowanie uiszczania optat za studia;

6) zapewnienie sal dydaktycznych i wypzesaia niezbdnego do prawidtowe] realizacji
studiow;

7) przeprowadzenie oceny organizacji i programuliétu oraz kadry dydaktycznej przez
absolwentow;

8) sporadzenie preliminarza finansowego danej edycji stwdidaz dokonanie jej rozliczenia
finansowego;

9) przedstawianie rektorowi sprawozdania z przebiegidej edycji studiow w terminie do
dwoch miesicy po zakaczeniu studiow;

10) wykonywanie innych czynioi ustalonych niniejszym regulaminem dla dziekana.

§ 30

1. Za realizag planu zaj¢ oraz za zagwarantowanie wysokiego merytorycznegmomu
zaje¢ odpowiada kierownik studiow podyplomowych, ktorgmmwvotuje i odwotuje rektor, na
wniosek widciwego dziekana.

2. Na kierownika studiow podyplomowych &e by powotana osoba zatrudniona
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowe] w Koninie na podstawie umovpyac.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach nawigka studidow podyplomowych nie
by¢ powotana osoba niezatrudniona wnstavowej Wyzsze] Szkole Zawodowe] w Koninie,
bedaca znawg praktyki z dziedziny, kt@ obejmuj studia podyplomowe.

4. Do obowazkdéw kierownika studiow nahy:

1) zapewnienie obsady kadrowej poszczegoinych pmizedw;

2) opracowanie terminarza zjazdéw i planue&ajuwzgkdniagcych poszczegdlne okresy
zaliczeniowe (np. semestry);

3) informowanie uczestnikow o obayzujacym terminarzu zjazddw i planie z4j

4) zapewnienie uczestnikom materiatow dydaktycznych

5) zapewnienie wigiwe] organizacji egzaminu keowego;

6) wykonywanie innych czyngoi ustalonych niniejszym regulaminem dla kierownika
studiow.

Rozdziat 8
NADZOR NAD STUDIAMI
§31
1. Ogélny nadzér nad prowadzonymi studiami podymaymi sprawuje rektor.

2. Nadzér organizacyjny nad prowadzonymi studiaodyplomowymi sprawuje wkgiwy
dziekan.



Rozdziat 9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§32
W  przypadku studibw podyplomowych prowadzonych namawienie konkretnego
zleceniodawcy (przedddiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub wep@tpracy z innymi
podmiotami (innymi uczelniami, instytucjami i orgaacjami spoza Uczelni, w tym tai
zagranicznymi), rektor mnm@ uregulowé& sprawy tych studibw odmiennie aali
w niniejszym regulaminie, yeli wymagaj tego szczegoélne potrzeby zleceniodawcy I$h je
uzasadnione jest to warunkami porozumienia 0 wspoypz innymi podmiotami, a zarazem
nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami kszt@dcea studiach podyplomowych.

§ 33

Watpliwosci dotyczice tréci niniejszego regulaminu, powstate przy jego SiEGu
i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga rektor.

§34

Zmiany niniejszego regulaminu nggstijag w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.
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